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     EJES TEMÁTICOS A DESARROLLAR:
Ortografia
Indicadores de desempeño:

Escribir correctamente utilizando las reglas ortograficas

  .

	SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

	ACTIVIDAD
	CRITERIOS DE REVISIÓN Y CALIFICACIÓN POR PARTE DEL DOCENTE
	FECHA DE ENTREGA

	ACTIVIDAD 1.  Correccion ortografica
	Letra clara, ortografia, coherencia y entrega oportuna
	Miercoles 18 de septiembre



ELEMENTOS BÁSICOS DE ORTOGRAFÍA 
Objetivo específico: 
Que el participante diferencie las reglas de acentuación en las palabras, así como su aplicación, de acuerdo a los ejemplos proporcionados en la primera parte del taller. 
Ortografía (del griego orthós, recto, justo y graphía, escritura), es la parte de la Gramática que enseña a escribir correctamente. 
La Ortografía, como elemento sustentable en la elaboración de documentación, resulta de gran utilidad para producir elementos de calidad en nuestro quehacer diario e institucional. 
La Reglas de Puntuación y Acentuación. Llevan acento ortográfico: 
·   Las palabras agudas terminadas en vocal y en consonantes n, s, o vocal. Ejemplos: Café, compás, león, manatí. 
·   Las palabras graves o llanas terminadas en consonante que no sean: n, s, o vocal. 
Ejemplos: árbol, cáliz, carácter. 
·   Todas las palabras esdrújulas y sobre-esdrújulas 
(se acentúan ortográficamente).
Ejemplos: cántaro, húmedo, héroe, últimamente, dígaselo. 
Excepcionales más importantes del acento: 
Los monosílabos no llevan acento, excepto: 
1. a)  Sí (adverbio de afirmación, nombre, pronombre), para no confundirlo con 
(si) (conjunción). Ejemplo: ¡Si me dices que sí, vendrás de paseo! 
2. b)  Dé y sé (verbos), para no confundirlos con (de) preposición y (se) pronombre. Ejemplo: Es mejor que Laura te dé la información. Sé muy bien que ella es feliz. 
3. c)  (Él-tú-mí) pronombres para no confundirlos con (el) artículo y (tu-mi) adjetivos. Ejemplo: ¿Tú quieres ir? Eso es para mí. Mi desempeño es el mejor. Tu bolso es lindo. 
4. d)  Más (adverbio), para no confundirlo con mas (conjunción) Ejemplo: Quiero más pan, mas no tostado. 
5. e)  La conjunción (o) llevará acento cuando esté colocada entre números, para no confundirla con el 0. 
Ejemplo: Tengo 8 ó 9 estampas.- Iré hoy o mañana. 
f) Aún (adverbio de tiempo) llevará acento cuando sea sinónimo de todavía. Ejemplos: 
El yate no ha venido aún al puerto.
Aún no he recibido noticias de su regreso
Me dijo que, el empleo aún no es mío
El documento de confirmación aún no me lo entregan 
aun– no lleva tilde cuando es sustituible por: hasta, inclusive, incluso, también, (ni) siquiera. 
Ejemplos:
Le votaron tanto socialistas como liberales, y aun algunos de la derecha.
Sus jefes le ordenaron quedarse en el lugar de los hechos, aun en caso de no solicitar su presencia.
El aprendizaje de la Ortografía es indispensable, aun en actividades no referentes a la Lingüística.
Se reunió toda la familia, aun los familiares que se encontraban en el interior de la República. 
Aun tampoco lo lleva cuando tiene valor concesivo, tanto en la locución conjuntiva aun cuando, como si va seguido de un adverbio o de un gerundio. 
Ejemplos: 
Aun cuando / aunque se prepare bien, no aprobará.
Aun cuando me lo pidiera de rodillas, no le haría caso.
Aun no estando presente en la reunión, fue criticado por todos. Aun los sordos habrán de oírme.
Esto lo sabe aun un niño de escuela.
Votaron por los socialistas aun los más conservadores. 
g) Las palabras qué, quién, cuán, cuándo, dónde, cómo, llevarán acento siempre que se usen en forma admirativa, interrogativa o dubitativa.
Ejemplo: ¡Cuánta gente en la calle!, ¿Quién llama?, ¡No sé, cómo decírtelo!, ¿Dónde vives? 
h) Cuando la palabra termina en io, ia, sobre la i, o, u colocaremos un acento, deshaciéndose, el diptongo o a- diptongo. Ejemplo: Alegría, caserío, gentío, 
María, Raúl, Baúl. 
i) Excepto las palabras graves, terminadas en éstas vocales. Ejemplo: guardia, garfio, media, radio, feria. 
Uso correcto de Mayúsculas 
Objetivo Específico 
Que el participante aplique el uso adecuado de mayúsculas, así como diversifique el manejo de palabras usadas en la redacción para evitar empobrecer el lenguaje, además desarrolle nuevos elementos en la elaboración de documentos a partir de ejercicios proporcionados en el taller. 
Deberán escribirse con mayúsculas. 
·   La primera palabra de un escrito y la que vaya después de punto y seguido o punto final. 
·   Todo nombre propio: Pedro Rodríguez, Colombia, Veracruz. 
·   Los atributos divinos: El Salvador, El Redentor. 
·   Los títulos y nombre de dignidad: el Santo Padre, el Príncipe Bernardo. 
·   Los apodos: Chucho ―el Roto‖, María Félix, ―La Doña‖. 
·   Los cargos importantes, cuando equivalen a nombres propios: el Papa, el Rey. 
El primer ministro. Etc. 
·   Las palabras que formen el nombre de una institución: Museo de Antropología, 
Banco Comercial Mexicano, S.A. 
Pobreza de Lenguaje 
En el momento en que nos enfrentamos a la tarea de redactar un documento cualquiera que éste sea, es importante elaborarlo de tal manera que se lea y escuche claro, específico, sin redundancia y sobre todo que las palabras de las que hagamos uso, no sean repetitivas, esto es dejar de utilizar constantemente las palabras (que, cosa y algo). 
Sólo como breviario cultural mencionaremos que, nuestro idioma español es tan basto en su vocabulario, está considerado como uno de los seis idiomas oficiales del mundo, además de ocupar el segundo lugar después del chino mandarín como la lengua materna más hablada. 
Por otro lado, el español es el segundo idioma más estudiado en el mundo, después del inglés. Por lo que, esto nos da amplias razones para escribir y hablar adecuadamente nuestro idioma. 
Se recomienda sustituir las palabras (que, cosa, algo), por otras que le den mayor precisión al sentido del enunciado. 
Ejemplos: 
Este documento tiene algo equivocado (incorrecto). Este documento tiene el destinatario equivocado. 
Esto es algo cruel (incorrecto) Es una crueldad 
Tener el reconocimiento de las autoridades (incorrecto) 
Lograr el reconocimiento de las autoridades. 
La humildad es una cosa muy rara (incorrecto) La humildad es una virtud. 
En la lista de candidatos está el nombre de usted, (incorrecto) Se observa o aparece el nombre de usted. 
Uso correcto de grafías (letras c/s/h) 
Objetivo Específico: 
Que el participante aplique el uso correcto de grafías para cada ejercicio que se le solicite, de acuerdo a la información revisada en el taller. 
·   Escribir con C, las palabras que terminan en ÁCEA, ÁCEO, ANCIA, CIA, CIO. Ejemplo: cactácea, violáceo, ganancia, violencia, Clemencia, cansancio. 
·   La terminación CIÓN o CCIÓN, se emplea de acuerdo a la palabra de la que se origina tales como: afecto-afección, calefactor-calefacción, ficticio- ficción, atractivo-atracción, contracto-contracción. Otros Ejemplos: imperfección, putrefacción, destrucción, atracción, mutilación, civilización, población. 
·   Palabras que terminan en SIÓN, Ejemplos: pretensión, precisión, suspensión, decisión, dispersión, expulsión, profesión y revisión. 
·   Se escriben con H las palabras que empiezan con ua, ue, ui. Ejemplos: Huasteco, hueso, hueco, Huichol. 
·   Palabras que empiezan con hiper, hip. Ejemplos: hiperácidez hipergénesis, hipopótamo, hipófisis, hipotenusa. 
. 
Resumen: 
El buen manejo de las reglas ortográficas, el uso correcto de mayúsculas y el empleo de un lenguaje adecuado, evitando la repetición de palabras dará como resultado la asertividad en la comunicación. 












Actividad 1. Corrige la ortografia de las 3 fabulas

El niño y los dulces 
Esopo 
Un niño metió su mano en un recipiente yeno de dulces. Y tomó lo más que pudo, pero cuando trató de sacar la mano, el cueyo del recipiente no le permitió acerlo.
Como tanpoco quería perder aqueyos dulces, yorava amargamente su desilución. 
Un amigo que estava cerca le dijo: - Confórmate solamente con la mitas y podrás sacar la mano del tarro con los dulces-. 
Moraleja: Nunca trates de abarcar más de lo debido, pues te frenarás. 

El avaro y su oro 
Un abaro bendió todo lo que tenía de más y conpró una pieza de oro, la cual enterró en la tierra a la oriya de una bieja pares y todos los días iva a mirar el sitio.
Uno de sus besinos ofserbó sus frecuentes bisitas al lugar y decidió aberiguar qué pasaba. Pronto descubrió lo del tesoro excondido, y cabando, tomó la piesa de oro, rovándosela. 
A su siguiente bisita, el abaro encontró el ueco bacío y tocándose sus caveyos se lamentava amargamente.
Entonces, otro besino enterándose del motibo de su queja, lo consoló diciéndole: 
- Da gracias de que el asunto no es tan grabe. Be y trae una piedra y colócala en el ueco. Imajínate entonces que el oro aún está ayí.
Para ti será lo mismo que aqueyo sea o no sea horo, ya que de por sí no arías nunca ningún uso de él. 
Moraleja: Debemos valorar las cosas por lo útiles que son y no por la apariencia o valor material que tienen. 
Esopo 

La paloma y la hormiga 
Esopo 
Obligada por la sez, una ormiga vajó a un manantial, y arrastrada por la corriente, estava a punto de a ogarse.
biéndola en esta emerjencia una paloma, desprendió de un árvol una ramita y la arrojó a la corriente, montó encima a la ormiga salbándola de a ogarse. 
Mientras tanto, un casador de pájaros se dispuso con su harma preparada para dar casa a la paloma. Le bio la ormiga y le picó en el talón, haciendo soltar al casador su arma. 
Así la paloma pudo probechar el momento para alsar el buelo y salbarse de su casador.
Moraleja: Debemos corresponder de la mejor manera a los favores que recibimos. En la vida todos nos necesitamos algunas veces. Debemos ser siempre agradecidos. 



























	Me autoevaluó
 
	Si
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	Logre culminar todos los trabajos
	 
	 

	Envie los trabajos a tiempo
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